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Szeretettel koszontjiik gyermekével a Cseresznyevirag Katolikus Ovodéban.

Szeretnénk, ha egyiittmiikddésiink a kdvetkezd években a kolcsonds bizalomra épiilne. Ha
barmiben segithetiink, kérjiik, forduljanak hozzank mindig bizalommal!

A hazirendbe foglaltak betartasa kotelezo a gyermekekre, sziilokre, hozzatartozokra és az
6voda minden dolgozojara egyarant.

1. Jogszabalyi hattér

-2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol

- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI rendelet) a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl, és a kdoznevelési intézmények névhasznalatarol

- 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelemrdl és gydmiigyi igazgatasrol

- 1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérol

-2013. évi CLXV. torvény a panaszokrdl €s a kozérdekii bejelentésekrol
-363/2012. (XIIL. 17.) Korm. rendelet az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjarél

-2011. évi CXC. torvény Nkt. 70.§. (2) bek. g.) pont neveldtestiilet fogadja el
-2011. évi CXC. torvény (Nkt. 25.§), Sziil6i Szervezet véleménye

-2011. évi CXC. torvény, Nkt. 32. § (1) i) pontja szerint - a fenntart6d jovahagyasaval
-2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 1) életpalyadjarol

2. A Hazirend hatalya:

A Hazrend az 6voda 6nallé bels6 jogforrasa. Az intézmény belsd miikodését a Pedagogiai
programmal és a Szervezeti és miikodési szabalyzattal egylitt hatdrozza meg.

A Hazirend iddbeli hatalya:
A Hazirend a Fenntartd jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan €s hatarozatlan idore

szol.

Feliilvizsgdlata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moédositasa: a féigazgatd. tagintézmény igazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevelGtestiilet
¢s a Sziildi Szervezet

A Hazirend személyi hatélya kiterjed:
- Az 6voda valamennyi kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban és a munkaviszony jellegii

jogviszonyban, megbizasi jogviszonyban, egyhazi szolgalati jogviszonyban alléra,

- Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre,

- Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.

- A sziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek)

A Hazirend teriileti hatdlya kiterjed:

- Az 6voda teriiletére.

- Az 6voda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasdhoz kapcsoldédo - d6vodan kiviili
programokra.

- Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.




A Hazirend a kiilonb6zé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek

érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzodja.
Megvalodsitasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezod
a tarsadalmi egylittélés szabalyainak megfelelden az 6vodakozosség €s a kozosség minden

tagja szamara.

A Hazirend az 6voda honlapjéan https://cseresznyevirag.petrovaykataltisk.hu/ megtalalhato.

A modositott Hazirendet a sziilok az 6voda honlapjan, az év elején tartott sziildi értekezleten
vagy a kdzponti faligjsagon ismerhetik meg.

Jelen Hazirend 2024. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.

3.

Altaldnos informdciok intézményiinkrdl

Az 6voda neve: Cseresznyevirag Katolikus Ovoda

Teljes név: Petrovay Gyorgy Katolikus Altalanos Iskola, Alapfoka Miivészeti Iskola,
Ovoda- Cseresznyevirag Katolikus Tagovodaja

Cime: 5065 Nagykorti Majus 1. at 7. Jasz_Nagykun- Szolnok varmegye

Telefon: +36-56/494-295

Email: cseriovi@gmail.com

Weboldal: www.petrovaykataltisk.hu

Az 6voda OM-azonositdja: 201781

Az 6voda fenntartdja: Egri Féegyhdazmegye

Cime: 3300 EGER Széchenyi utca 1.

Facebook elérhetéség: Cseresznyevirag Katolikus Ovoda
https://www.facebook.com/profile.php?id=61553742794861&locale=hu_HU

Facebook csoportunk neve: Cseresznyevirdg Katolikus Ovoda, Siini-, Méhecske-,
Mokus- csoport, amely sziiléi tdjékoztatds Ovodai programokrol, csoport
eseményekrol, rendezvényekrdl. (zart csoport)

Az 6voda Féigazgatoja: Nagyné Barath Agnes

Az 6voda lelki Vezetdje: Fejes Janos Plebanos

Az 6voda Tagintézmény- igazgatdja: Gyulai- Farkas Edina

Az 6vodaTagintézmény-igazgato helyettese: Récsanyi Zsuzsanna

Az 6voda gazdasagi vezetdje: Szilagyi Zsuzsanna

Az 6voda gyermekvédelmi felelése: Récsanyi Erika

Az dvoda gvermek- és haziorvosa: Dr. Al-Dubai Taha Hedar

Az 6voda védongije: Czikd Jozsetné



https://cseresznyevirag.petrovaykataltisk.hu/
mailto:cseriovi@gmail.com
https://ovibamegyek.hu/redirect?url=www.petrovaykataltisk.hu
https://www.facebook.com/profile.php?id=61553742794861&locale=hu_HU

A Tagintézmény- igazgato fogadodrgja: minden honap elsé hétféjén 13-15 ordig (eldzetes
egyeztetés alapjan).

Az dvodapedagogusok havonta tartanak fogadodrakat illetve eldzetes egyeztetés alkalmaval a
délutani pihend alakalmaval. Nincs fogadodra abban a honapban, amikor a csoportokban
sziil6i értekezletet tartanak.

3.1. Nyitvatartdsi rend

A nevelési év szeptember 01-jét6l a kdvetkezd év augusztus 31. napjdig tart.

Az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasa a fenntarto joga.

Ovodank munkanapokon 7.00.- 17.00 6réig tart nyitva, igény szerint 18.00. draig.

Osszevont csoportok 7.00.-7.30. 6ra kdzott mitkddnek.

Az 6voda szombaton €s vasarnap, valamint munkasziineti napokon zarva tart.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetdséget jogszabaly [EMMI
rendelet 3. § (5) bekezdés]. A tervezett idopontokrdl a nevelési év elején tdjékoztatjuk a
Sziil6i Szervezetet, illetve az adott idopont el6tt legalabb hét nappal a faligjsagon
meghirdetjiik.

Az iskolai 6szi, téli €s tavaszi sziinetek, illetve a nagyobb hianyzasok esetén a nevelési év
kozben az 6vodai élet zavartalan miikodését biztositva, de az ésszeriisség €s takarékossag
jegyében felmérjiilk a varhat6 létszamot. Amennyiben a gyerekek létszama csoportonként
indokolja, éliink a csoportok 0sszevonasanak a lehetdségével, ligyelet biztositasaval.

Rendkiviili esetben (pl. 6vodapedagogus hidnyzasa, stb.) csoportdsszevonast, a torvényes
1étszamkeretek betartasaval, és a neveldtestiilet véleményének a figyelembe vételével a
Tagintézmény- igazgat6 rendelhet el. Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd
engedélyével egészségiigyi okokbdl, természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor. A
rendkiviili sziinet idétartama alatt az intézmény fenntartoja sajat fenntartdsaban miikodo
masik intézményben koteles gondoskodni a gyermekek elhelyezésérol

3.2.A nydri ovodai élet, a zdrva tartds rendje

A nyari honapokban — a zaréas idején kiviili id6szakban — iigyeleti rend szerint miikddik az
ovoda, melynek sordn csoportdosszevonds torténik. A nyari zaras idészakarol és pontos
iddpontjarol az 6vodaigazgatd dont a fenntartd jovahagyasaval. A nyari zaras négy hét, ebben
az iddszakban folynak a karbantartasi és takaritdsi munkalatok. A munkalatok fiiggvényében
az idOtartamtol el lehet térni.

Az 6voda zarva tartdsi idején tarsintézményltink a kdtelki Szent Kinga Katolikus

Ovoda fogadja azokat a gyermekeket, akik igénylik az 6vodai ellatést.

Az 6voda nyari zarva tartdsardl minden év februdr 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.



4. Az ovodai jogviszony, a be- és kiiratkozads rendje

Az oOvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. [Nkt. 49. § (1) bekezdés] Az
ovodankba felvett gyermek a harmadik életév betdltése utan kezdheti meg az 6vodat. Abban
az esetben, ha a haroméves €s annal idésebb koru gyermekeket fel tudjuk venni, €s tovabbi
férdhellyel rendelkezik 6vodank, azt a gyermeket is felvehetjiik, aki a harmadik életévét a
felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti.
A gyermek az 6vodéval jogviszonyban 4ll, a jogviszony a beiratds napjan jon létre. A felvétel
id6pontjat — aprilis 20 és majus 20 kozott - a fenntartd allapitja meg, ezt kozlemény vagy
hirdetmény formajaban teszi kozzé.
Az 6vodai beiratkozas a sziild és a gyermek személyes jelenlétével valdsithatdo meg.
Nagykori, Csataszog, Hunyadfalva gyermekeit vessziik fel. Az Alapité Okiratban rogzitett
maximalis gyermeklétszam csoportonként: 30 6.
A varakozas elkeriilése érdekében idOpontot lehet kérni a beiratkozds hirdetményében
szereplé modon.
Tuljelentkezés esetén eldnyt élveznek:

o Az 6todik €letévét betoltott gyerekek,

o A gyermek HHH helyzetli vagy veszélyeztetett

o ahol mindkét sziilé dolgozik
Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni:

= a gyermek személyazonositasara alkalmas és allampolgarsdgara vonatkozo hatosagi
igazolvanyokat (anyakdnyvi kivonat vagy személyi azonositd),

= a gyermek nevére kiallitott lakcimet igazolo hatsagi igazolvanyt

= TAJ kartyat

* amennyiben rendelkezik szakértéi véleménnyel, az igazolas bemutatésa a szakellatas
biztositasa érdekében

= tartds betegség esetén orvosi szakvéleményt

= gspecidlis étkezési ellatds esetén szakorvosi javaslat, tartdosan beteg igazolas
amennyiben a gyermek fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel €16, beiratkozaskor a sziildnek tajékoztatnia kell az intézményt a
gyermek fokozott figyelmet igényld egészségi allapotarol és a megteendd silirgdsségi
intézkedésekrdl

» szilé személyazonossagat igazold hatosagi igazolvanyokat és lakcimet igazold
hatdséagi igazolvanyat

* nyilatkozatot a feliigyeleti jog gyakorlasa tekintetében.

Az 6voda igazgatdja

= az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irdsban,
= g kérelem elutasitasara vonatkozd dontését hatarozati formaban.

Az dvodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda igazgatdja
a dontésrol értesiti az el6z6 dvoda igazgatdjat.

Megszunik az 6vodai elhelyezés, ha:




e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan

e a felmentést engedélyezo szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek szamara
6vodabol valo kimaradésara

e a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan

e az Gvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdteles kort
[Nkt. 53. § (1) bekezdés].

4.1. A beiskolazas rendje

Tankoteles koru az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.

A sziildvel fogadoora keretében december honapban egyeztetiink a gyermek
iskolaérettségérdl. A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild a kérelmét az
iskolakezdés évében, januadrban, a felmentést engedélyezd szervhez az 4ltala megadott
1d6pontig nyajthatja be. A kérelemirlap a korabbi évek gyakorlatanak megfelelden mar adott
¢v december végétdl a kérelembenyujtasi hataridd végéig elérhetd a kovetkezd linken:
https://ohtan.oh.gov.hu/. Nem az 6voda feladata és felelossége a kérelem benyujtasa, arrol
minden esetben a sziildnek kell gondoskodni, mivel az 6voda nem mindsiil ligyfélnek az adott
hatosagi eljarasban.

Az adott évben tankdteles korba 1ép0 gyermeket a sziil koteles beiratni a lakohelye szerint
illetékes, vagy a sziilo dontése alapjan valasztott iskola els6 évfolyamara.

4.2. Az ovodai ellatas igénybe vételének, esetleges felmentésének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt. [Nkt.
8. § (2) bekezdés]

A szillé — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem elOtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik
¢életévét betolti, kiillonds méltanylast érdemld esetben, jabb kérelem alapjan, annak az évnek
az augusztus 31-ig napjaig, amelyben a gyermek az otodik életévét betdlti, a Kormany
rendeletében kijelolt szerv a gyermeket felmentheti az dvodai foglalkozason vald részvétel
alol, ha csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljardsban szakértét kell
meghallgatni, csak az 6vodaigazgatd vagy a védond rendelhetd ki. Tartds gyogykezelés alatt
allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utdn is benytjthato. Az eljarasi
hatarido 6tven nap. [Nkt. 8. § (2) bekezdés]

A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:
e amikor a gyermek egészséges; ehhez a hazi gyermekorvostol kapott igazolast
szlikséges benyujtani.


https://ohtan.oh.gov.hu/

4.3. Kiilfoldre torténd tavozas bejelentés szabadlyai

Az Ovodaba jar6é gyermek esetében a sziild elzetesen irdsban értesiti az igazgatot, hogy
gyermeke az 6vodakotelezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mar
kiilfoldon tartozkodd ovodakoteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a sziilének
értesiteni a beiratkozas idejének utolsod napjat kdvetd 15 napon beliill. Amennyiben a sziilé a
bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabalysértési eljarast kell meginditani az
ovodai nevelésben valo kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolso
magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.

A kiilfoldre tavozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Koznevelés meniipontjaban torténik.
Amennyiben az 6vodaba jarési kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles

kort, megszlinik az 6vodai elhelyezése.

5. Az ovodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

5.1.Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabdlyok

A sziil6ket mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kiilonb6zé kedvezmények illetik
meg, az allam altal biztositott kedvezményekhez — melynek jogossagat az eldirt igazolasokkal
kell alatamasztani. Az intézmény igazgatdja az ingyenes €s kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetés feltételeirdl, a szlinidei gyermekétkeztetésrdl és az igénybevétel modjarol
tajékoztatja a kotelezettet

= a beirataskor,

= az ellatas igénybevételének megkezdésekor, és

* az ingyenes ¢és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés feltételeinek

megvaltozéasakor.

A fizetendd Osszegrdl és a befizetési hataridérdl szolo értesitést a sziilok e-mailen kapjak
meg, valamint az 6voda falitjsagjan értesiilhetnek a hataridordl és a levonasok nélkiili teljes
0sszegrol, mely személyenként eltérd lehet a lemondasok miatt.
Az étkezési téritési dijat a targyhonapban személyesen kell megfizetni az eldirt hataridd
betartasaval, a Petrovay Gyorgy katolikus altalanos iskola emeletén taldlhatd titkarsagi
iroddban. A befizetés rendje az az étkezési téritési dijtdmogatasban részesiilokre is
vonatkozik, nekik is kérniiik kell online vagy személyesen az aktualis idépontokban az
¢tkezés megrendelését.
Az ingyenesség nem jelenti az automatikus ebédmegrendelést!
Amennyiben a sziild nem fizeti be a dijat, felszolitd levélben értesitjiik tartozasarol.
Amennyiben a gyermek hidnyzik, az ebédet a sziildnek kell lemondania abban az esetben is,
ha a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 13.00. 6raig lehet lemondani a kdvetkezd napi
ebédet. A lerendelés arra az idGtartamra szol, amig a sziild kérte. A bejelentést telefonon,
vagy személyesen lehet megtenni. A lemondott napokra sz616 étkezési téritési dij jovairasa a
kovetkezd honapban torténik meg.
Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.
Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz016 1997. évi XXXI. torvény 21/B. §-a szabalyozza.


http://www.oktatas.hu/

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani az 6vodaban, ha:

e a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

e tartosan beteg vagy fogyatékos az oOvodas gyermek, vagy olyan csaladban él,
amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

e olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek

e olyan csaladban é¢él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval és tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at

vagy
e nevelésbe vették.

A téritési dijkedvezményre jogosultsag igényléséhez sziikséges nyilatkozatot a sziilok az év
eleji sziildi értekezleten toltik ki. Minden nevelési év kezdetén 0j nyilatkozat kitoltése
sziiksége. Amennyiben a jogosultsag pozitivan valtozik, a sziild kotelessége bejelenteni azt.

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az 6vodapedagogus vagy a
neveld oktaté munkat segito feladata.

Diétas étkezés igénye esetén sziikséges masolat formajaban leadni a kozétkeztetésért felelds
szolgaltatonak a tartos beteg igazolast, szakorvosi javaslatot diétds étkezésre (ambulans lap).

Azon gyermekek szdmadra, akik szakorvosi javaslat alapjan, olyan specialis igényti diétat
kérnek, amit a kozétkeztetésért felelds szolgaltatd nem tud elvallalni kozétkeztetés keretein
beliil, mas mddon kdteles az intézmény megoldani a gyermek étkeztetését.

Az igazgatd jogosult hatarozni arrol, hogy specialis diéta esetén, méltanyossagi alapon
engedélyezi a gyermek kozétkeztetés keretein kiviili étkezését. Fontos szempont a sziikséges
feltételek megléte, hatosagi megfeleloség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi
eljarasban torténik.

A konyhai dolgoz6 az élelmiszerekbdl koteles ételmintdt megdrizni a hiitdszekrényben a
kozegészségiigyi szabalyok 4ltal eldirt idétartamban. Az ételminta megdrzése azokra a
szliletésnapi, névnapi siiteményekre is vonatkozik, amelyeket a gyermek sziil6je hoz be. A
behozott siitemény eredetét nyugtaval/szamlaval kell igazolni, és a csomagolason fel kell
tiintetni az allergén sszetevoket is.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrol hozott ¢lelmiszerrel
nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik a sziiloket, keriiljék ezt.

Az étkezések id6pontja:

Tizorai: 9.00.-9.30.

Ebéd: 12.00.- 13.00.

Uzsonna: 15.00-15.15.

Célszerli a koran érkez6 gyermekeket otthon megreggeliztetni.
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6. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok

Az oOvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat. Beteg, nathas, kohogo,
gyogyszert, 1laz- és kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek bevétele a gyermek
kielégitd, mieldbbi gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem
megengedett.

Amennyiben a sziil6 tobbszori felszolitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az 6vodaigazgatod a gyermekjoléti szolgalatot
értesitent.

Az dvodapedagdgusoknak nem szabad otthonrdl behozott gydgyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman. Kivétel ez alol az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszeradas elengedhetetlen (pl. krupp, asztma), valamint az 1-es tipust diabétesszel €16
gyermekek specialis ellatasa, illetve az 6vodaban jelentkez6 magas gyermeki 14z csillapitasa.

Az 6vodapedagdgus feladata baleset vagy napkozben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset stlyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (mentd, orvos kihivdsa, a gyermek
elszallitdsa orvoshoz), és a sziild értesitésr6l. Minden, az oOvodaban tortént sériilésrol
feljegyzést készit az erre kijelolt felelés személy, tovabba a baleset sulyossagatol fliggden a
Koznevelés Informacids Rendszerében rogzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és miikddési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 14z, hdnyas, hasmenés, hasgorcs, erds
kohogés tlinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beliil
értesitjiik a gyermek sziileit. A sziil6 koteles mielébb megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz
vinni. Ezutan a sziil¢ gondoskodik az orvos felkeresésérol.

A sziild koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informacidkat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, stb.). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes 6vodai ellatas idOtartaméaban. Az 6vodanak at kell adni legalabb egy olyan személy
telefonszdmat, aki az adott probléma esetében a leghamarabb a helyszinre érkezik a
gyermekeért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

Betegség esetén minden esetben csak orvosi igazoldssal johet Gjra 6vodaba a gyermek.

Az o6voda mindennapos miikddésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes kori
egészségfejlesztéssel Gsszefiiggd feladatokra, amelyek kiilondsen:

e az egészséges taplalkozas - az egészséges ¢€letmod, a testapolas, a tisztalkodas, az
étkezés, kiilondsen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas so- €s telitettzsir-
tartalma ételek fogyasztasdnak csokkentése, a zoldségek és gyiimolesok, illetve
tejtermékek fogyasztdsanak 6sztonzése, a fogmosas, a réteges 6ltozkodés, a pihenés, a
betegségmegeldzés és az egészségmegdrzeés szokasainak alakitasa,
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a mindennapos, frissité mozgas, szabad mozgas lehetdsége,

a testi €s lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megeldzése,
a szenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztasainak megeldzése,

a bantalmazéas megeldzése,

a baleset-megeldzés és elsdsegélynytjtas,

a személyi higiéne.

Az egészséges ¢letmodra vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szamara
kotelezo.

7. A gyermek mulasztasanak igazolasdara vonatkozo eldirasok

Ha a gyermek az dvodai nevelésbdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast

igazoltnak tekintjiik, ha

a sziild eldzetesen személyesen, elektronikusan vagy telefonon bejelentette a
hianyzast;

a sziilé az 6t napot meghaladé hidnyzasrodl eldzetesen irasbeli kérelmet nytjtott be az
6vodaigazgatoja felé, és a tdvolmaradésra irasban engedélyt kapott;

Jjunius 1-jét6] augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziil6 a nyari
igényfelmérés sordn aldirdsaval jelzi, hogy nem kéri az dvodai ellatast;

a gyermek beteg volt, és azt orvosi igazoldssal igazolja:

o elfogadottnak tekintjilk a nem hiteles elektronikus forméban kiallitott orvosi
igazolast, melyet kinyomtatva kell atadni a gyermek o6vodapedagdgusanak.
Kétség esetén a nevelési-oktatdsi intézmény felhivja a sziildt a hiteles igazolas
bemutatdsara.

a gyermek hatésdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

7.1.A betegségek igazolasanak formdja és hatdarideje:

A tavolmaradas oka Az igazolas formaja Az igazolas hatarideje

Betegség utan a visszatérés elsé napjan
az ovodaba érkezéskor az
ovodapedagogusnak kell atadni. (orvosi

Betegség Orvosi igazolas igazolas hianydban a gyermek nem

vehetd be az 6vodaba, mivel egészségi
allapota  jogszeri igazolassal nem
alatdmasztott.)

Varatlan vagy hivatalos Hatosagi  igazolas/sziiléi  igazolas
esemény irasban

A hianyzast kovetd elsé napon 6vodaba
érkezéskor az o6vodapedagogusnak kell
atadni.

Csaladi program irasban/elektronikusan, megjelolve

Az Ovoda elézetes tajékoztatasa ox o -
z v Z Jexoz LegkésObb a hidnyzast megel6z6 napon

. . an , kell az 6vodanak eljuttatni.
tavolmaradas id6tartamat. J

Egy hetet meghalado foglalkozasokrol valé tavolmaradas
hianyzas irant” nyomtatvanyanak kitoltése, az

Az o6voda ,,Sziiléi kérelem az Ovodai o . ,
Legkésobb a tervezett tavolmaradas

megkezdését megel6zéen 3 nappal kell
benyujtani az 6vodaigazgatonak.

6vodaigazgato engedélyezése.
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A sziild koteles minden esetben a hidnyzas okat ismertetni telefonon, interneten vagy
személyesen. Fert6z0 betegség (baranyhimld, kotohartya-gyulladés, tetvesség, covid,
influenza...) esetén a sziildnek bejelentési kotelezettsége van.

Amig a sziil6 az igazolast at nem adta az 6vodapedagogusnak, addig a gyermek a kozdsségbe
nem vehetd be. Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a tavollét pontos iddtartaméat [EMMI
rend. 51. § (1) bekezdés].

Amennyiben a gyermek tavolmaradasat a sziild nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

TeendOk igazolatlan mulasztas esetén:

e Ot napndl tobbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az 6voda igazgatdja értesiti a
gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kdzpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgéalatot. Az
értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivaltdé helyzet
megsziintetésével, a gyermek ovodaba jarasaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo
feladatokat.

e Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosdgot. (11 nap
igazolatlan mulasztas esetén szabalysértési birsagot allapitanak meg).

e Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az dvoda

igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.[EMMI rendelet 51. § (4)
bekezdés]

Az igazolatlan hidnyzasok megeldzése érdekében az 6vodaigazgatd nyilvantartja a kotelezd
6vodai nevelésbdl tavolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket.

8. Ov6-védd intézkedések intézményiinkben
A balesetveszélyt magaban hordozo eszkiozok haszndlatara vonatkozo szokdsok, szabdlyok
leirasa
Belsé tér:

o Az ¢épiilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljik a gyermekeket. Ezt kérjik a
sziiloktdl is.

e A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekert.

e Az dvodapedagdgusok a csoportban dolgozo felndttekkel és a gyermekcsoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszé€li, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszobai,
udvari, tornatermi stb.) mi az elvart magatartasforma, mik a kdzosen kialakitott
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szokasok, szabalyok. Ezeket a szokasokat a gyermekeknek a sajat és a tobbi
gyermek testi épségének és nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.

A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkdrozni, kergetdzni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkdzoket a gyermekeknek rendeltetésszeriien kell
hasznalni. Kiilondsen fontos a vizualis eszkozokkel kapcsolatos szokasok betartasa
(pl. ollo, ceruzék, ragaszto, stb.).

Kiilso tér:

A gyermekek nagymozgésos jatéka (labdazas, fogocska, stb.) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélytilt jatékat.

A sziild az udvari élethez az évszaknak és iddjarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozé ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajzolas, festés, mintdzas, kézi munka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizarolag lilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni.

Az ligyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrokotél, gumiszalag, stb.) a gyermekek a
futotértdl félreesd, az 6vodapedagdgus, neveld-oktatd munkat segitd altal kijelolt
helyen jatszhatjak.

Kerékpérozni, rollerezni az erre kijeldlt utvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt
¢és a kovetési tavolsagot. Az otthonrol hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni csak
az 6vodapedagogus engedélyével szabad.

A maszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

A hintat kizarolag az 6vodapedagdgus vagy az altala megbizott személy feliigyelete
mellett szabad hasznalni.

A csuszdak csuszo feliiletén visszafelé¢ haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az eldtte 1évé mar lecsuszott.

A kertészkedéskor hasznalhatd eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsolo...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az 6vO-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozd eldirasokat, a tevékenységekkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az

elvarhat6 magatartasformat az elsd, 6vodaban toltott naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik igénybe a
jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziild megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

Hivatalos tigyek intézése az 6vodavezetdi irodaban torténik.

Ezuton is megkérjiik a kerékparral érkezo6 sziiloket, hogy az 6voda elott elhelyezett kerékpar
tarolot hasznaljak ne a keritést.

Az 0vO-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozé eldirasokat, a tevékenységekkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az

elvarhato magatartasformat az elsd, 6vodéaban toltott naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.
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9. A gyermekek érkezésének és tavozdasanak rendje

Napirendiink:

A tevékenység megnevezése

Kezdete
7.00- 7.30. A gyerekek érkezése

Jaték 6sszevont csoportban

7.30- 8.00 Jaték, az érkezd gyerekek fogadasa a sajat csoportszobankban.
8.30- 9.00 Lelki percek

Mindennapos mozgés, Testapolasi tevékenységek,

9.00- 9.30 Etkezés eldtti ima

Tizoérai

Etkezés utani ima, Testapolasi tevékenységek,

9.30- 11.00 Szabad jaték, Tervezetten szervezett tevékenységek

Jatékba integralt egyéni és mikro- csoportos tevékenységek,
Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka

Enek zene, énekes jaték, gyermektanc

Teremtett vilag tevékeny megismerése, szerzett élmények, tapasztalatok
rendszerezése, sétak, kirandulasok szervezése, templomlatogatas

Verselés, mesélés, dramatikus jatékok
Részképességek fejlesztése, egyéni sziikségletek alapjan

Tehetséggondozas
11.00- 11.45
Kirandulasok, leveg6zés, jaték a szabadban.

Késziilodés az ebédhez, Testapolasi tevékenységek
11.45- 12.00 )
Etkezés eldtti ima

Ebéd
12.00- 13.00 )
Etkezés utani ima, Testapolasi tevékenységek

Ima, pihenés, alvas
13.00- 14.30
Testapolasi tevékenységek, agyazas

Etkezés elétti ima
14.30- 15-15.

Uzsonna

Etkezés utani ima
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Jaték az udvaron, vagy a csoportszobaban, szabad vagy kezdeményezett
jaték,

15.15- 17.00
folyamatos hazamenetel.

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziild vagy hozzatartoz6 minden esetben személyesen
adja at az 6vodapedagogusnak vagy a csoportszobdban tartdzkodd pedagdgiai asszisztensnek,
dajkanak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobaba,
az 6vodapedagogus nem tud a gyermek megérkezésérol, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

Kérjiik a sziildket, hogy a reggelizés kezdete eldtt (8.30. ora) érkezzenek meg gyermekiikkel
annak érdekében, hogy a gyermek a reggeli el6tti szabad jatéktevékenységbe is be tudjon
kapcsolodni. Ezzel is tudjuk biztositani a sziilotdl valé elvalas zokkendmentességét. Ezek a
rendelkezések azt a célt szolgaljadk, hogy az oOvodai tevékenységek zavarasa nélkiil
érkezhessenek meg az 6vodasok [EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

Erkezéskor és tavozaskor a ,, Dicsértessék a Jézus Krisztus!” Formulaval koszonti a gyermek
a felndtteket és tarsait. Kérjiik a sziiléket, hogy 6k is alkalmazzdk a megfeleld koszonési
format. A sziild0 megérkezésekor a gyermek addig nem tdvozhat a csoportbol, mig az
ovodapedagdgus vagy a pedagbdgiai asszisztens, dajka nem észlelte a gyermek tdvozasi
szandékat. A gyermek — atvételét kovetden a sziilovel — a lehetd legrovidebb id6 alatt hagyja
el az 6voda teriiletét, és a gyermeket a sziil6 nem hagyhatja feligyelet nélkiil.

A sziilék minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziilé reggel irasban
vagy napkdzben telefonon jelezheti ezt az illeté adatainak megadasaval. Az illeté személy
koteles igazolni magat a gyermek atvétele elott.

Ha a zéarés id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziil6t telefonon értesitjiik, és a sziild
koteles mielobb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal el6fordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

10. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabdlyozdsa
A gyermekek az 6vodapedagdgus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékot.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodéaba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértékben elvonja (kinézetével, hangjaval stb.) a csoport figyelmét az oOvodai
jatéktevékenységtol, hogy az veszeélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.
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A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem eldtt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjadk az 6vodai ¢élet gyakorlasahoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagdgus sajat hataskdrben donthet errél. Amennyiben
az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziil6 és a gyermek, a bekdvetkezett karért az 6voda nem
felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].

Erzelmi kotddések fontossdga érdekében kedvenc jaték behozhatd, de ezek épségéért
felelosséget nem tudunk vallalni.

Az otthonr6l hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban felelsséget
nem vallalunk érte.

Nem szabad az 6vodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbevalot —, mert ez balesetveszély
forrasat hordozhatja magaban.

A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl. laptopot,
okos orat, tabletet, mobiltelefont, stb.), mivel ezek az eszk6zok nem sziikségesek az dvodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokeért, €kszerekért feleldsséget nem vallalunk.

11. A gyermek ruhdzata az ovodaban

A gyermeknek a sziild biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtoruhat, cipét és a
mozgastevékenységhez a ruhdzatot (fontos az egészségiigyi és kényelmi szempontok
betartasa, a testmatricak, félelmet, undort keltd mintazati ruhazatok mellézése). Kényelmes,
konnyt, praktikus ruhat hordjon a gyermek az 6vodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrol
a sziildi értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket.

A ruhdazatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
ovodai életét konnyiti meg. Mozgashoz a 3 év alattiak és a 3-4 évesek korcsoportjaban csak
torna- vagy vaszoncipOt kérlink (cip6fiizo helyett gumiszalaggal vagy tépozarral), a 4-5 és 5-
6-7 évesek korcsoportjaban polot, révidnadragot és torna- vagy vaszoncipot kériink (cipdfiizo
helyett gumiszalaggal vagy tépdzarral).

Papucsot és mamuszt a balesetek elkertilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziilé figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

12. Adatvédelem

Az o6voda igazgatdja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felndttek adatait. Az 6voda dolgozdi nem adhatjak ki a sziiloknek mas
gyermek és felnétt adatait. Ovodéba 1épéskor a sziilok nyilatkoznak arrél, hogy hozzajarulnak
azon adataik hasznalatdhoz, amelyek az 6vodai élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés formajat
¢s idOtartamat a Szervezeti és miikodési szabalyzat melléklete tartalmazza.
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Az 6vodéban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, vided felvételeket
készitiink a gyermekekrdl. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok zart
kozosségi csoportba vagy az 6voda honlapjara felkeriiljenek, valamint szakmai napokon
pedagdgusok szamara bemutathatok legyenek.
Facebook szabalyzat a mellékletben talalhato.

13. A gyermekjogok és kotelességek, a jutalmazds és a fegyelmezés

13.1. A gyermekek jogainak érvényre juttatdsa

Ovodénk egyhdazi fenntartdsu, a koznevelési rendszer szakmailag 6nall6 nevelési intézménye,

a csaladi nevelés kiegészitdjeként miikodik, alapvetd feladata az 6vo-védo, szocidlis és
személyiségfejlesztd funkcid. A gyermeki személyiség kibontakoztatasara, nevelésére €s
fejlesztésére torekszik. Fejlodésiiket tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek
megteremtésével tessziik lehetove, segitjiik eld, A gyermekek nevelése,
személyiségfejlesztése a Helyi Pedagogiai Programban megfogalmazott célok, feladatok,
nevelési elvek szerint torténik. Ovodai nevelésiink a gyermeki személyiség tiszteletén és
megbecsiilésén alapszik.

Intézményiink 2019-ben majd 2022-ben is sikeresen palyazott a Zold Ovoda cimre, amely
erkolcsi elismerése annak, amit a neveldtestiilet tesz a fenntarthaté fejlodés megvaldsulasaért.
Célunk olyan targyi kdrnyezet megvalositasa, ahol az épiilet, a csoportszoba, az udvar mar
kiils6 megjelenésében is sugarozza a kozosség fenntarthatosagi elveinek érvényesitését. A
berendezés egyszert, takarékos, ésszerti, praktikus, helyi sajatossagokat tiikr6z. A csaladok
bevonasaval kivanjuk megvalositani céljainkat, hiszen a gyermekek szemléletformalésa soran
a csaladok mindennapjaiba is értékként jelenik meg kornyezetink védelme ¢és a
fenntarthatosag megvaldsitasa.

Intézményiink sajat Zold Hézirenddel rendelkezik, a teremtett vilaggal vald egészséges
kapcsolatért. Célunk, hogy az &évodankban folyd nevelés minden szinterén megfeleld
motivacios alapot adjunk gyermekeinknek ahhoz, hogy a kornyezettudatos magatartas
¢letstilusukka valjék.

A gyermeki jogok érvényre juttatasaért a pedagogusok, pedagogiai asszisztensek a feleldsek a
gyermek Ovodaba torténd belépésétdl az onnan torténd tavozasig, tehat az 6vodai nevelés
idStartama alatt. Munkdjuk sordn biztositjdk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre
juttatasat. Az 6voda tobbi alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatat intézménylinkben t61to
foiskolai hallgatoktol, egyéb képzésen résztvevoktdl (pl. dajkaképzot végzok) is elvaras a
gyermeki jogok érvényre jutasat segitd magatartas.

13.2. A gyermekek jogai

o Képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

e Az oOvoddban, biztonsdgban ¢&s egészséges kornyezetben neveljék, oktassak.
Napirendjét ¢életkoranak megfeleléen alakitsdk ki, életkoranak ¢és fejlettségének
megfelelden biztositsak szamara a jatékidot, levegdztetést, pihendidot, étkezést,
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testmozgést. Biztonsaga érdekében az Ovodaban tartozkodasa ideje alatt végig
pedagogus feliigyelete alatt all.

e A gyermek emberi méltésaganak €s személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében
védelmet kell biztositani szdmdra a fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek
nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzésnak, megaldzd biintetésnek vagy
banasmodnak. Ide tartozik az étel talzott erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A
gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatrdnyos megkiilonboztetés nem érheti.

e Nevelése és oktatisa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, ataddsat targyilagosan és tobboldalian kell megvaldsitani.
Biztositani kell a tevékenységekben valo részvételét.

e Vallasi, vilagnézeti, kisebbségi hovatartozasat tiszteletben kell tartani.
e Személyiségjogait, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az
ovoda tiszteletben tartja.
e (saladja anyagi helyzetétdl fiiggéen téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.
A tartés gyogykezelés alatt allo gyermeket (amennyiben a felmentést engedélyezd szerv az
6vodai foglalkozason vald részvétel aldl felmentette) az 6voda a sziil6 részére tandcsadast,
konzultacidt biztosit, tovabba terdpias vagy mas kezelés sziikségessége esetén tovabb
iranyithat a pedagogiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztositd intézményhez.

13.3. A gyermekek kitelességei

e Az intézmény eszkozeit (jatékok, tevékenységi, fejlesztdeszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznaljak, arra vigydzniuk kell.

o FEletkoruknak és fejlettségilknek megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kornyezetiik és az altaluk hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

o Tiszteljék ovodapedagdgusukat, pedagodgiai asszisztensiiket, dajkdjukat és az 6voda
tobbi dolgozojat. Ennek feltétele, hogy a sziildk is egylittmiikddjenek a tiszteletadas
képességének kialakitdsdban.

e Tartsdk be a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokdsokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakuldsdnak elengedhetetlen
feltételei. A durva, agressziv viselkedés, cstinya beszéd, hangoskodas nem fér Ossze
nevelési elveinkkel.

e A gyermek személyiségjoganak, cselekvési szabadsaganak gyakorldsa kozben nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, és nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek muvelddéshez, fejlédéshez vald jogat.
Ellenkez6 esetben jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak.
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14. A vallasgyakorldassal dsszefiiggo gyermeki jogok és kitelezettségek

Hitre neveles az ovodaban:

Roémai katolikus 6vodank azoknak a csalddoknak a gyermekeit fogadja, akik katolikus hitiiket
gyakoroljak. A mas vallasu gyermekek is felvételt nyernek, ha gyakoroljak vallasukat, de az
6vodai nevelés katolikus tanitas szerint torténik.

A sziilok valléasi neveléséhez segitséget nyujt a katolikus 6voda azzal is, hogy az egyhdzi év
iinnepeinek k6zos megilinneplésére van lehetdség a templomunkban, vagy az 6vodai
rendezvényeken.

Lehetdséget, segitséget biztosit az 6voda - a plébanos atyaval egyiitt - a keresztelés
szentségének felvételére.

Tobb templomi szent misét szerveziink az egyhazi iinnepeken, amelyre a sziiloket is
szeretettel varjuk. Személyes példankkal neveljiik gyermekeinket arra, hogyan jeleniink meg
az Ur szine elétt.

Erkolcsi nevelésiinket, az egymas felé megnyilvanul6 szeretetteljes, segitokész, toleralni tudo
magatartas jellemezi.

15. A gyermeki jutalmazas és a fegyelmezo intézkedés elvei, formdai

A gyermekek értékelése az intézmény szabalyzo dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, kozos alapelvek ¢€s értékelési rendszer alapjan folyik.

15.1. Az értékelés, jutalmazasanak elvei

e a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet,

15.2. A fegyelmezd intézkedések elvei

e kovetkezetesség,

e rendszeresség,

e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

A fegyelmezd intézkedések formadi

e Kkertiljiik a biintetést, de a szélsOséges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti,
e tObbszori hataratlépés alkalmaval mas jatektevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idore
kivonjuk a gyermeket a jatékbol,
e ha a viselkedés olyannyira széls6séges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban
az esetben az alabbi modszereket alkalmazzuk:
o szobeli figyelmeztetés,
o hatarozott tiltas,
o ,gondolkoddszékre” iiltetés az d6vodapedagogus kozelébe, azzal az utasitassal,
hogy gondolja végig tettét, majd megbeszélés,
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o Dbizonyos jatéktol meghatarozott idére vald eltiltas,
o bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas,
o asziild jelenlétében torténd elbeszélgetés.

16. Sziilok az ovodaban

16.1. A sziild joga és kotelessége

Kotelessége, hogy

e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl, €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhatd segitséget, egylittmikddve az intézménnyel, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pont]

e Dbiztositsa gyermeke Ovodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a sziilé a
gyermeket masik 6voddba kivanja atiratni, akkor az 1j 6voda igazolasat meg kell kérni

e a nevelési-oktatdsi intézménnyel Ovodai jogviszonyban &llo, fokozott kockéazati
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igénylé egészségi
allapotardl és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl

- abeiratkozassal egyidejlileg, vagy

- a diagnozis ismertté¢ valasat kovetden haladéktalanul tajékoztassa a
nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy
az ¢letmentd gyogyszert a gyermek szdmara mindig biztositsa

o tiszteletben tartsa az dvoda vezetdinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi
meéltdsagat €s jogait, €s tiszteletet tantsitson irantuk [Nkt. 72. § (1) bekezdés c¢) pont]
A pedagogus, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatdoi munka,
illetve a gyermekekkel 0Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

e az dvoda értékeit, eszkdzeit, targyait megdvja, €s gyermekét is erre nevelje (pl. az
oltdzokben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszkdzok)

e amennyiben az intézménnyel jogviszonyban all6 barmely gyermek, annak torvényes
képviseldje vagy alkalmazott vonatkozdsdban az intézménnyel fennalld jogviszonyara
tekintettel barmilyen személyes adat birtokaba jut jogosulatlanul, azt azonnal torélje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. 6rzésére, tovabbitasara, felhasznalasra stb.)
nem jogosult.

Kérjik a sziiloket, hogy amennyiben az elézetesen egyeztetett egyéni beszélgetés
idépontjaban nem tudnak megjelenni, errél minél elobb tajékoztassak a pedagogusokat.

A sziil6 joga, hogy

e megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti ¢€s
mikddési szabdlyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A
héazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [EMMI rendelet 82. §
(4) bekezdés], €s az elso sziiloi értekezleten roviden ismertetni is kell
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e sajat gyermeke fejléddésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5)
bekezdés b) pont]

e gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézmeényét. A sziild
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének a logopédiai és a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét, ha
a gyermekkel foglalkozé pedagdgusok erre javaslatot tesznek

e A Sziil6i szervezet munkdjaban tevékenyen részt vegyen, tovabba a sziildi képviselok
megvalasztasaban, mint valasztd, és mint megvalaszthatd személy részt vegyen. [Nkt.
72. § (5) bekezdés c) pont]

e a tagintézmény igazgatdja vagy a pedagdgus hozzdjaruldsaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bekezdés e) pont]

e személyesen vagy képviseld utjdn — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintdé dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].

e az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon [Nkt. 72. § (5) bekezdés g) pont].

17. Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetoségei a nevelokkel

A sziil6knek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban folyd pedagodgiai
munka kialakitdsdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, dtleteikkel segitsék el
a kozos gondolkozast. Sziikség van bizalomra, tiszteletre, igazi, valos egyiittmiikddésre,
nyitottsadgra és dszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen
keressék fel az 6vodapedagdgust, ha ez sikertelen, az 6voda igazgatdjat, és velik kdzdsen
probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Az egviittmiikodés formai:

e Fogadoorak

o sziildi értekezletek

e csaladsegitdé forumok

e munka- vagy jatékdélutanok, k6zos rendezvények

e cgyéni beszélgetések (igazgatoi, Ovodapedagogusi, gydogypedagdgusi)
e az 6vodapedagdgussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések

o koz0s kirandulasok.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziildk a csoport irdnyitasat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagdgusok feladata.

Sziil6i értekezleteken tdjékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrdl, programjainkrél és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az
értekezlet nyugalmat.

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagdgust, dajkat, pedagogiai asszisztenst az 6vodasokkal vald foglalatossaga kézben
hosszabb idére ne vonjadk el a csoporttdl, mert az el6idézheti a baleset kialakulasat, és
zavarhatja a nevelés folyamatat. A gyermekiikkel kapcsolatban informaciét, tajékoztatast csak
a gyermek sajat Ovodapedagdgusaitol vagy az intézményigazgatdjatol kérjenek.
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18. Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiillondsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ald. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok sordn felmeriild problémakat, vitdkat a
legkorabbi idOpontban, a legmegfelelobb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.

Az intézménybe jard gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti

meg. Panaszos ligyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal
kozvetleniil tisztdzzdk, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, az igazgatdsag segitségét
vegyék igénybe.

Panaszt tenni olyan iigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az o6voda koteles, illetve
jogosult intézkedésre. Amennyiben nem rendezddik a kérdéses panasz, a szolgalati ut
betartdsa utdn a fenntart6 a felsdbb szerv.

18.1. A panasz kozlésének formai

= személyesen az érintett félnek
= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevé az oOvodaigazgatéhoz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;

= irasban az 6vodaigazgato felé

= elektronikusan az 6vodaigazgatd e-mail cimén.
A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggben — az 6vodapedagdgus, ovodaigazgatd
hataskorébe tartozik.
A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatdja koteles
megvizsgalni, és az igazgatd az ligy tudomaésara jutdsatol kezdve a lehetd legrovidebb idén
beliil koteles egyeztetni a panasztevovel.

18.2. Panaszkezelés sziilo esetében

= A panaszos problémajaval az 6vodapedagogushoz fordul.

= Az 6vodapedagdgus megvizsgéalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos,
akkor tisztdzza az ligyet a panaszossal.

= Jogos panasz esetén az Ovodapedagogus egyeztet az érintettekkel. Ha ez
eredményes, akkor a probléma megnyugtatdan lezarul.

= Abban az esetben, ha az 6vodapedagogus nem tudja megoldani a problémat,
kozvetiti a panaszt azonnal az 6vodaigazgat6 felé.

= Az 6vodaigazgatd a lehetd legrovidebb idOn beliil egyeztet a panaszossal.

= Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az ¢érintettek szoban vagy irasban
rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

= Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap idétartam
utdn az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

= Ha a probléma ezek utan is fenndll, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a
fenntarto fele.
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= Az oOvoda igazgatéja a fenntartd bevondsdval megvizsgdlja a panaszt, kozos
javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

18.3. A megoldas lehetséges formai

= kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra térekvés

* medidcios folyamat elinditésa.
A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirasokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (k6zdsségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
ovoda dolgozoi, sem a sziilok részére nem megengedett.
Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti ¢és milkodési szabalyzatdban foglalt
intézményi alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fliggetlentiil attdl, hogy annak 6 az
elszenveddje vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény igazgatdja felé.
Ha a probléma megolddsa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézmény
igazgatdja jelenti a panaszt a fenntartdo felé. A fenntartd olyan tligyekkel foglalkozik,
melyekben az intézmény mar dontést hozott, &m azzal az érintettek egyike nem elégedett,
vagy ennek ellenére a panasz tovabbra is fennall.

19. Pedagogiai munka az évoddban

Az oOvodai életet, a tevékenységeket oly modon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és évodank pedagégiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval 6sszefliggd feladatainknak.

Az 6voda nyitva tartasa alatt 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A fejlodésiikkel,
napi torténésekkel kapcsolatos informaciot kizarolag az 6vodapedagogusok adhatjak ki.

20. Egyéb szabdlyozdsok

20.1. Az intézmény biztonsagat garantalo szabdlyok

Az oOvoda irant érdeklodok igazgatoi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartdzkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizardlag olyan kiirds helyezhetd el 6vodaigazgatoi engedéllyel (alairdsaval
¢és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv modon szolgalja,
illetve az o6voda profiljaval, tevékenységével, mikodésével kapcsolatos. Elhelyezését az
6voda altal kijelolt felelds végzi.

20.2. Specidlis foglalkozasok, vizsgdlatok

A gyermekek szirdvizsgalatokon vesznek részt, melyek a sziilok irdsos engedélye alapjan
torténhetnek. Logopédus, fejlesztd pedagogus, gyogypedagdgus, pszicholdogus foglalkozhat a
segitségre szoruld gyermekkel. (egyiittmiikodési megallapodas szerint) Ezek a fejlesztések
tobbnyire a csoportszoban kiviil zajlanak, de a gyermek kozdsségben torténd megfigyelésére
is lehetdséget biztositunk.
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Az egészségiigyl szlirOvizsgalatok a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden torténnek (pl.
védonoi sziirés, fogorvosi vizsgalat stb.), (egylittmikodési megallapodas szerint)

A gyermekek ovodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a sziilok irdsos
engedélyét kérjik. (pl. séta, kirandulas, templomi mise stb.) Ezekrdl az alkalmakrol a sziiloket
a sziil6i értekezleteken tajékoztatjuk.

21. A gyermekek dllapotinak, adottsaganak megfeleld, megkiilonboztetett ellatasa

A gyermekek fejlodését a torvényi eldirasoknak megfeleléen folyamatosan nyomon kovetjiik,
az értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlodés eredményét a fejlodést nyomon kovetd
dokumentécidban régzitjiik. [20/2012. (VIIL. 31. EMMI rendelet 63. § (1)-(4) bekezdései]
A megfigyeléseket, fejlddési mutatokat, eredményeket a pedagogusok:
= sziikség szerint, de évente legalabb kétszer megosztja a sziildvel
= a sziil0 szamara otthon is elvégezhetd feladatot, tanacsot, szakmai segitséget ad a
fejlesztéshez
= indokolt esetben kezdeményezi a pedagdgiai szakszolgalatnal torténd vizsgélatot,
fejlesztést
= apedagodgiai szakszolgalat szakvéleménye alapjan fejlesztésben részesiil a gyermek;
amennyiben a fejlesztés a szakszolgélat épiiletében valosul meg, abban az esetben a
szilo biztositja a gyermek eljuttatasat a fejlesztésre.

22. Az ovoda épiiletének hasznositdsa, a belépés és benntartozkodds eldirdsai

Az intézmény teriiletén csak az ovodaigazgatd tudtaval €s engedélyével tartozkodhat olyan
személy, aki nem 4all az oOvodaval jogviszonyban. Az O6vodaba torténd belépés és
benntartozkodas eldirasait az 6voda Szervezeti és mitkddési szabélyzata tartalmazza.

A talalokonyhdba csak az dvoda alkalmazottai és az ételszallitok 1éphetnek be.

A sziilok gyermekiikre a csoportok 0lt6zdjében varakozhatnak. Amennyiben a
gyermekcsoport a jatszoudvaron tartézkodik, abban az esetben a sziilé6 bejohet az 6voda
udvarara is. (elsé udvar)

A gyermek atvétele utdn a sziild koteles a lehetd legrovidebb idén belill tdvozni az
intézménybdl annak érdekében, hogy az O6vodapedagdgus, pedagodgiai asszisztens szdmadara
atlathatdo maradjon a gyermekcsoport.

A csoportszobaba minden személy kizardlag valtocipoben léphet be. Ez aldl felmentést az
6vodaigazgat6 adhat (linnepség, nyilt nap stb.).

A sziil6k az 6voda épiiletét, udvarat csak az 6vodaigazgatd engedélyével hasznalhatjak.

Az 6voda mellékhelyiségeit hasznalo személy koteles a tisztasag €s a rend megorzésére.

Az intézmény terliletén és annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztasa.
Torvényi elbirds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
kotddo szervezet nem miikodhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathat6. [Nkt. 24. § (3)
bekezdés]

25



23. A dohadnyzas szabdlyai

A torvényi eldirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas [a nemdohanyzok

védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyair6l szolo
1999. évi XLII. torvény 2. § (4) bekezdés].

24. Vagyonvédelmi és kartéritési felelosség

Az 6voda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem €s a sajat testi épség
megorzése érdekében mindenki csak az eléirdsoknak megfeleléen hasznalhatja.

Az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit mindenki kdteles megovni.

A gyermekekkel az 6voda munkavallaloi — elsésorban az dvodapedagodgusok, pedagdgiai
asszisztensek, dajkak — koteles ismertetni az alapvetd balesetvédelmi szabalyokat, viselkedési
elvarasokat.

Rongaléas, karesemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztaldsa esetén az észleld
koteles azonnal jelezni az 6vodapedagdgus vagy az 6vodaigazgato felé. Szandékos karokozas
esetén a sziild koteles a gyermeke altal okozott kart megtériteni. A kartérités mértékét az
ovoda gazdasagi vezetdje allapitja meg.

25. Ervényességi rendelkezések

A Hazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik hatalyossa. Modositasanak lehetséges okai:
= torvényi valtozas
= fenntartdi elvaras
= aneveldtestiilet tobbségének véleménye alapjan.

A Hazirendet modositas esetén az 6vodaigazgatd a dontést kovetd 15 napon beliil a fenntartd
felé eldterjeszti egyetértés céljabol.

A Hézirendet a sziil6 a beiratkozas alkalmaval, és az elso sziil6i értekezleten megismerheti, de
megtalalhaté az intézmény igazgatdi iroddjaban és elektronikus uton is letdlthetd az 6voda
honlapjaral.

A Hazirendben rogzitett szabalyok betartasa segiti az 6voda €s a csalad bizalomra épiilé
egylittmiikddését a gyermekek fejlddését biztosito feltételek kialakitasaval, fenntartdsaval. A
hazirend melléklete az intézmény Facebook szabalyzata, amely szintén bizalomra épiild
egylittmiikodésen alapul.

Nevelotestiiletiink koszoni megel6legezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!
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25.1.Legitimacios eljaras

Az intézmény adatai, OM azonositéja:

Cseresznyevirdg Katolikus Ovoda
5065 NAGYKORU Majus 1. ut 7.

Oktatasi azonosito:

201781

Készitette: .....Cseresznyevirag
Katolikus Ovoda
tagintézmény-igazgatdja

tagintézmény-igazgatd aldirasa, pecsét

Legitimacios eljaras

Az Nkt. 70.§ (2) bek. g) pont, és a 25.§ (4) bek. értelmében

A nevelétestiileti hatarozat elfogaddsanak hatarozatszama: ...................................

Nevelotestiilet nevében:

alairas

Véleményezok

Petrovay Gyorgy Kat. Alt. Iskola, AMI és
Ovoda _Féigazgatdja:

alairas

A 20/2012. EMMI 1. 82.§ (4) bek. és
122.§ (9) bek. alapjan a sziilok
tajékoztatasa megtortént, véleményt
nyilvanitott

Sziildi szervezet nevében:

alairas

Az Nkt. 32.§ (1) i)' értelmében a hazirend rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, a
nevelOtestiilet nevében kérem a fenntart6 jovahagyadsat.
Fenntarto nevében jovahagydsdt megadta:

alairas (pecsét)

A 20/2012. EMMI 1. 82.§ (3) bek. alapjan a dokumentum nyilvinos
Megtalalhato: https://cseresznyevirag.petrovaykataltisk.hu/

(6vodai honlap)

Hatalyos: a kihirdetés napjatol visszavonasig

Verzioszam: ......

Késziilt: ....példanyban

Tktatoszam:.
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https://cseresznyevirag.petrovaykataltisk.hu/

26.1. Melléklet
Facebook szabalyzat

Miikédési  célja:  Sziiloi tdjékoztatdas Ovodai  programokrol, csoport eseményekrdl,
rendezvényekrol.

Alapelvek:

Miikoédése csak abban az esetben engedélyezett, ha zart csoportként mukodik, €és a sziiloi
hozzajaruld nyilatkozat megjelenik a csoportnaploban, amelyben a sziilok biztositjak a zart

facebook csoport miikodését, és a csoport €letével kapcsolatos fotok feltdltésének engedélyét,
tovabbi megosztas nem lehetséges.
A moderatorok kivilasztasa

- a tagdvodai igazgatd €s csoportos 6vodapedagogusok lehetnek moderatorok
Moderator: moderalasi jogokkal és felelosséggel felruhazott felhasznalo, aki eldre lefektetett
alapelvek alapjan véleményezik és kezelik a hozzaszolasokat, és engedélyezik a megjelenését
a hozzaszo6lasnak, a moderator feleldssége eldonteni, hogy mely hozzaszolasok, illetve annak
mely részei szegik meg az alapelveket.
Alapvetd feladatuk biztositani a folyamatos tarsalgas lehetdségét, ennek érdekében felhivas
nélkiil torlik a forumokon kozzétett hozzaszolasok koziil azokat amelyek:
» akadalyozzak a forumok rendeltetésszerti hasznalatat,
» lizemeltetd rendszerének, vagy barmely Felhasznalé szamitogépének muiikodését
altaluk nem kivant modon befolyasoljak,
> tartalma jogszabélyba, vagy az Altalanos Szabalyzatba iitkozik.
» a moderatorok feladata, hogy a vita helyét ne vegye at az dncélu tragar szitkozodas,
egymas vagy kozéleti és kozszereplok ragalmazésa.
» Az esetlegesen felmeriilé problémak, panaszok esetén az Intézményi panaszkezelési
eljaras alapjan sziikséges eljarni.
» Amennyiben felmeriil valamely pontot sértd eset akkor a moderatorok torléssel vagy
részleges torléssel 1épnek fel a Felhasznaloval szemben.
Felhasznélonak a kovetkezokre kell fokozottan {igyelni:
» Tilos karomkodas, csunya szavak hasznalata, alapvetd beszélgetési normak be nem
tartasa.
» Tilos masrol valdtlant allitani, ragalmazni, a becsiiletét, jo hirnevét rontani.
» Keriilendék a konnyen konfliktushoz vezeté témak, mint pl. vallas, rasszizmus,
egymas gyermekeérdl vélemény, a sziilok, az 6vodai dolgozok mindsitése... stb.
» A hozzaszolasban nem lehet vallalkozast, terméket, szolgaltatast reklamozni, bujtatott
formaban sem.
» Tilos barminemu felhivas, gytjtés, tobbeket megmozgatd kérés beirasa, bemasolasa,
ezzel kapcsolatos témak nyitasa.
» Minden egyéb olyan szoveg beirasa tiltott, ami jogszabalyt sért, vagy arra utal, illetve
a hozzaszolok tobbségének izlését durvan sérti.
» Egy felhasznalo egy regisztralt névvel rendelkezhet.
» A zart csoport tagjai az adott csoport 6vodapedagdgusain, €s a tagévoda igazgaton thl
kizarolag a gyermekek sziilei/gondviseldi lehetnek/ baratok, nagysziilok, stb. nem/
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> A folyamatossag és olvashatosag megérzése érdekében az Altalanos Szabalyzatba

itk6z6, igy torlendd hozzészolasokkal egylitt a rajuk adott valaszok is torlésre
kertilnek.

Fentiekbdl kovetkezden azokra a hozzaszéladsokra, melyek valdsziniileg sértik az
Altalanos Szabélyzatot, nem célszerti reagalni, hiszen ezek a reakcidk is torlésre
keriilnek. A moderatorok, moderalas esetén indokolhatjak a miiveletet.

Sziildi kérdések, vélemények megjelenhetnek, de nem szorithatja ki a hagyoményos
kapcsolattartasi formait az Ovoda-csalad egyiittmiikodésébdl, tovabbra is elsédleges
informécioforras a személyes tdjékoztatas, és a csoportos falijsag.

Alapveto Facebook szabaly:

1.

Adatvédelmi beéllitasok

Minden egyes posztnal bedllithatjuk, ki lathatja azt. Ne felejtsiik el, hogy amit
beallitunk, az marad az alapértelmezett beallitas a jovObeli posztjainkhoz.

Van azonban néhany dolog, ami a beallitdsainktol fiiggetleniil sosem marad privat:
név, profil és idévonal, boritokép, varos, csatornak, l4jk.

Azonban ezek koziil egyediil a név az, ami kotelezd a Facebook fidkhoz. Mivel a
tobbi elem opcionalis, ha nem akarjuk, hogy tudjik, akkor ne adjuk meg. Vannak
olyan munkahelyek, ahol nem engedélyezik, hogy a kollégdk facebookot
hasznaljanak, és az érintett sziil6 mégis szeretne a csoport tagja lenni, akkor ,,fantazia”
névvel kapcsolodhat a zart csoporthoz, kizarélag csak abban az esetben, ha errdl
tajékoztatja az érintett csoport 6vodapedagogusait, SZMK-s sziil6t.

A mar miikodd Facebook csoportoknal sziikséges a jelen szabalyzat alapjan a
modositasokat elvégezni, a ,,nem” sziilok/gondviselok torlése, tagintézményi igazgato,
ovodapedagdgusok felvétele, moderatorként beallitasa.

Ismerdsnek fogadas szabalyai

Mivel az ismerdsoknek hozzaférése van a személyes informécidinkhoz,
fényképeinkhez és posztjainkhoz, érdemes ezeket is szabalyokban lefektetni. Vissza
is lehet utasitani egy ismerdsnek valo jeldlést. Egy gyermekhez max. 2 f0
szil6/gondvisel tartozhat a zart csoportban.

Csoportok és oldalak hasznalata

A Facebook — csoportok és oldalak athidaljak a sziilok-, 6vodapedagdgusok ismerdsi
kapcsolat problematikdjat, és lehetdvé teszik a kommunikaciot anélkiil, hogy
ismerdsok lennének. Az 6vodai csoportok titkosak (csak a tagok latjak), zartak
(mindenki lathatja a csoportot, de a posztokat csak a tagok).

Az 6vodai Facebook oldalak remek lehetdséget kinalnak arra, hogyan tajékoztassuk a
sziiloket az aktudlis hirekrdl is.

Minden Facebook csoport oldalan rogzitett bejegyzésben megjelenik a szabalyzat.

29



26.2. Melléklet

Kérelem az 1. tipusu diabétesszel rendelkezo gyermek ellatasara

(Kérjiik nyomtatott betiivel kitolteni!)

Tisztelt Igazgatono!

ATUITOE 1ottt et ettt e e aaeenbeenees (sziiletési név:
ceeeeeeenns, SZUletési hely, 1dO......ocoeeiieiiiiee ,
...................................... 5 ANYJA NIEVE: .. .eeevieeeiieeerieeaitees s eeteeeneeenserreessseeesssneesssseeessns)

ceereeeenne. SZAmM alatti
1aKOS, TNINE @ ..eoeiiieiiieiieie e nevl gyermek, (sziiletési

1S 0 1 [0 TP PPPRPIPPRPRPRPRRRE -} s |74 1B 1 (e o5

Kérem az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekem részére a déli meleg foétkezés mellett két
kisétkezés diétas étrend biztositasat.

Biintet6jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valdsdgnak
megfelelnek, egyuttal hozzajarulok a kérelemben szerepld adatoknak a gyermekétkeztetés
normativ kedvezményének igénybevételéhez torténd felhasznalasahoz.

Az eljarasnak megfelelden 202.....¢v........... ho......... naptél a kérelmemhez csatolom az
........................... XY oot eg8szs€gligyi intézmény altal kiadott és
az abban megfogalmazott szakmai irdnymutatist, a gyermekem szdmara eldirt specialis
ellatasrol.

szilo/torvényes képviseld/értesitendd hozzatartozé alairasa

30



31



26.3. Melléklet

ZOLD HAZIREND

A teremtett vilaggal vald egészseéges kapcsolatert

.. En Istenem, de jot tettél. Mennyi szépet teremtettél.
Eget, Foldet, fat, viragot, ezt az egész nagyvildagot.
Amen.”

e ol
N2 @Uﬁ

2024.
Cseresznyevirag Katolikus Ovoda
5065 Nagykort Majus 1. ut 7.
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,»A vilag jobba tételére irdnyuld minden igyekezetiink megkivanja, hogy komolyan
megvaltoztassuk ,,életmdodunkat, a termelési és fogyasztasi modelleket, amelyek napjaink

tarsadalmat irdnyitjak."(Ferenc papa).

A hazirend megirasakor szem el6tt tartottuk Ferenc péapa utmutatdsait, pedagogiai
programunkban szerepld zold dvodai torekvéseinket, az 6voda madarbarat és hagyomany6rzd
jellemzdit és a munkaterviinkben szerepl6 jo gyakorlatokat.

Célunk, hogy az 6vodankban folyd nevelés minden szinterén megfeleld motivacids
alapot adjunk gyermekeinknek ahhoz, hogy a kornyezettudatos magatartas életstilusukka
valjék. A kornyezeti feleldsségre vald nevelésiinkkel, pozitiv mintdkat kozvetitiink a
gyermekek ¢és sziileik felé, amely olyan viselkedésforméakra 0sztondz, amelyek jelentds
pozitiv hatassal vannak a kornyezettel vald torddésre, teremtett vilagunk szeretetére, minden
egyes ¢l6lény tiszteletére.

Feladatunk: Az 6vodas gyermek életkori sajatossagait figyelembe véve az dkologiai etikat
segitd oktatasi, nevelési mdodszerek alkalmazasa altal a kornyezeti feleldsségre nevelés. Az
intézmény mindennapjaiban, rendezvényein, kiemelt témaheteken a kornyezetiinket
befolyasolo szilard erények kialakitdsa, az oOvodankba jar6 gyerekek és sziileik
szemléletformalasa.

2019 ota zold- és 2022-2023 nevelési év Ota madar-barat dvodaként mitkddiink. 2023
szeptemberében elnyertilk a legszebb konyhakert cimet is. A koOrnyezetiinket ¢&s

mindennapjainkat ennek megfelelden alakitjuk.

10 szempontot szem el6tt tartva rogzitettiik azokat a teremtésvédelmi feladatokat, amivel
hozzajarulhatunk a fenntarthatosdg ¢és a szemléletviltozds érdekében  céljaink

megvalositasdhoz.

1. Hulladékesokkentés: Minden Ovodai tevékenység soran Osztondzziik a hulladék
minimalizalasat.(nyomtatas, komposztalas)
- Sehol ne szemetelj! A hulladékot szelektiven gytijtsd!
- A kapcsolattartas €16szoban és digitalis formaban miikodik.

2. Kornyezettudatos étkezés: A kozétkeztetés soran eldnyben részesitjiik a helyi és

szezondlis alapanyagokat.
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- Gyiimolcsnapokat tartunk, a nevelési évfolyaman, heti rendszerességgel, félévente 1-szer
a csoportban rogzitettek szerint minden sziild hozzon valamilyen szezonalis zdldséget,
gyltimolcsot, illetve fogyasztjuk, a kiskertben termesztett bio zoldségeinket is.

3. Természet kozeli foglalkozasok: Rendszeresen szerveziink olyan tevékenységeket,
amelyek kozvetlen kapcsolatba hozzak a gyerekeket a természettel, példaul kiranduldsokat,
kertészkedést vagy erdei séta programokat.

- A gyerekek felszerelése tartalmazzon a tardkhoz megfeleld ruhazatot és egyéb a gyiijtd
munkahoz sziikséges kiegészitoket.

4. Kornyezettudatos szokasok kialakitasa: Tanitsuk meg a gyerckeket a viz- és
energiafogyasztas csokkentésére.

- Ne pocsékolj!

5. Zold teriiletek gondozasa: Az 6voda teriiletén 1évo zold teriileteteket, évszakoknak
megfelelden a gyerekekkel egyiitt gondozzuk. Sziilokkel k6zos programunk a Szent Gyorgy
napi viragiiltetés.

- Minden gyerek egy palanta!

6. Kornyezetbarat kozlekedés osztonzése: Batoritjuk a gyerekeket és sziileiket, hogy
gyalog, biciklivel jarjanak az &vodaba, és rendszeresen szerveziink kornyezettudatos
kozlekedési programokat.

- Automentes nap! Gyalog jarni egészséges €s kornyezettudatos!

7. Zold projektek és programok: Rendszeresen részt vesziink kornyezetvédelmi
projektekben és programokban a helyi parkok gondozasaban.

- A Fold napjan és a Takaritasi vildgnapon csatlakozz te is hozzank koérnyezetiink
tisztasagaért!

8. Természetes anyagok hasznalata: A jatékok ¢és az oOvodai berendezések
kivalasztasakor eldnyben részesitjlik a természetes €s ujrahasznosithatd anyagokat.

- Kérjiik, hogy a sziil6k vegyenek részt gylijtési akcidinkban!

9. Kornyezettudatos események és iinnepek: Kiemelt rendezvényeink Allatok
vilagnapja, Madarak és fak napja.

- Gyljtsiik egyiitt a madareleséget, gondozzuk ¢és védjiik az allatokat és ¢lohelyeiket!

10. Kozosségi részvétel és szemléletformalas: Osztondzziik a gyerekeket és sziileiket,
hogy vegyenek részt kornyezetvédelmi kezdeményezésekben, a kdzosségben, és segitslink

nekik kialakitani a kornyezetbarat életmodot.
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»Mindannyian egyiittmitkddhetiink Isten eszkdzeként a teremtés gondozasaban, mindenki a

maga kultaraja és tapasztalata szerint, sajat kezdeményezéseivel és képességeivel.”
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